БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ 

НАКАЗ
17.08.2015                                                  Біла Церква                                                 № 90
Про проведення тарифікації педагогічних                                                                            

працівників на  2015/2016 навчальний рік    

   
       На підставі Кодексу законів про працю України, Закону України від 23 травня 1991 року № 1060-XII «Про освіту», Закону України від 13 травня 1999 року  № 651-XIV  «Про загальну середню освіту», частини першої статті 25 Закону України «Про загальну середню освіту», частини другої статті 18 і частини першої статті 22  Закону України «Про позашкільну освіту»,  постанови Кабінету Міністрів України від 30 квітня 2002 року    № 1298 «Про оплату праці працівників на основі Єдиної тарифної сітки розрядів і коефіцієнтів з оплати праці працівників установ, закладів та організацій окремих галузей бюджетної сфери», постанови Кабінету Міністрів України від 20 квітня 2007 року    № 643 «Про затвердження розмірів підвищення посадових окладів (ставок заробітної плати) та додаткової оплати за окремі види педагогічної діяльності у співвідношенні до тарифної ставки», постанови Кабінету Міністрів України від 23 березня 2011року № 373   «Про встановлення надбавки педагогічним працівникам дошкільних, позашкільних, загальноосвітніх, професійно-технічних навчальних закладів,  вищих навчальних закладів    I-II рівня  акредитації, інших установ і закладів незалежно від їх підпорядкування», постанови Кабінету Міністрів України від 31 січня 2001року № 78 «Про реалізацію окремих положень частини першої статті 57 Закону України «Про освіту», наказу Міністерства освіти і науки України від 26 вересня 2005 року № 557 «Про впорядкування умов оплати праці та затвердження схем тарифних розрядів працівників навчальних закладів, установ освіти та наукових установ», наказу Міністерства освіти і науки України від 20 грудня 2002 року       № 732 «Про затвердження Положення про індивідуальну форму навчання  в загальноосвітніх навчальних закладах», згідно з Інструкцією про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти, затвердженою наказом  Міністерства  освіти і науки України  від 15 квітня 1993 року  № 102,  зареєстрованою в Міністерстві юстиції України 27 травня 1993 року за № 56, та відповідно до  Типових штатних нормативів загальноосвітніх навчальних закладів, які набирають  чинності з 01.09.2012 року і мають обов’язковий характер, згідно з наказом Міністерства освіти і науки  від 06 грудня 2010 року «Про затвердження Типових штатних нормативів загальноосвітніх навчальних закладів», зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 22 грудня 2010 року за № 1308/18603, для проведення своєчасної та якісної тарифікації педагогічних працівників у новому навчальному році  та з метою впорядкування умов оплати праці 
НАКАЗУЮ: 
1.  Створити тарифікаційну комісію управління освіти і науки Білоцерківської міської ради та затвердити її склад (додаток 1). 
2.  Тарифікаційній комісії:

 2.1. Здійснити методичні, організаційні заходи щодо тарифікації  працівників закладів освіти на 2015/2016 навчальний рік відповідно до чинного законодавства.
 2.2. З 01.09.2015 року встановити тарифні розряди керівникам навчальних закладів, установ освіти, структурних підрозділів управління освіти і науки Білоцерківської міської ради.

3. Керівникам закладів: 
3.1.  До 01.09.2015 року підготувати накази та забезпечити проведення тарифікації педагогічних працівників. 

3.2. З 02.09.2015 р. по 07.09.2015 р. (додаток 2) надати  тарифікаційній комісії відповідні документи (додаток 3) для обрахування штатних одиниць.          

3.3. 01.09.2015 року подати тарифікаційні списки в управління освіти і науки для затвердження начальником управління освіти і науки Білоцерківської міської ради.

 3.4. До 01.09.2015 року керівникам навчальних закладів, які ведуть самостійний бухгалтерський облік, розробити та затвердити штатні розписи адміністративно-господарського персоналу.  
4. Головному бухгалтеру централізованої бухгалтерії Катеруші Л.О.: 

4.1. До 01.10.2015 року надати управлінню освіти і науки Білоцерківської міської ради зведенні тарифікаційні списки педагогічних  працівників закладів освіти м. Білої Церкви на 2015/2016 навчальний рік.
4.2. На підставі тарифікаційних списків скласти штатні розписи по кожному навчальному закладу станом на 01.09.2015 року та подати їх на затвердження начальнику управління освіти і науки Білоцерківської міської ради.
5.  Координацію роботи щодо виконання даного наказу покласти на начальника відділу кадрів та організаційної роботи управління освіти і науки Мусійчук К.О.
6. Контроль за виконанням  наказу залишаю за собою.
Начальник управління освіти і науки



Ю.Ф. Петрик
Виконавець:                                              Завізовано: 

                           Надіслано:

Мусійчук К.О.                                          Баранова В.А. 


             до справи,




           

                           

             керівникам закладів  освіти, 

Додаток 1                          
ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ управління освіти і науки
Білоцерківської міської ради

від 17.08.2015  № 90
                                                 Склад тарифікаційної комісії

     Голова комісії – Петрик Ю.Ф., начальник управління освіти і науки Білоцерківської               міської ради.

    Члени комісії: 

Баранова В.А. – заступник начальника управління  освіти і науки Білоцерківської міської ради;

Ільїна О.С. – провідний спеціаліст відділу загальної середньої освіти управління освіти і науки Білоцерківської міської ради;

Рудичева Т.П. – керівник групи з нарахування заробітної плати централізованої бухгалтерії управління освіти і науки Білоцерківської міської ради;

Мусійчук К.О. – начальник відділу кадрів та організаційної роботи управління освіти і науки Білоцерківської міської ради;

Чуб О.В. – завідувач сектору дошкільної освіти управління освіти і науки Білоцерківської міської ради;

Терехова О.О. – методист науково-методичного центру управління освіти і науки Білоцерківської міської ради.

Додаток 2                          
до наказу 
управління освіти і науки
Білоцерківської міської ради

від 17.08.2015  № 90 
Графік 

проведення засідань тарифікаційної комісії управління освіти і науки
	02.09.2015
	03.09.2015

	900-930
	БЗШ №21
	900-930
	БЗШ №4

	930-1000
	БСШ №13
	930-1000
	БЗШ №5

	1000-1100
	БСШ №9
	1000-1030
	Гімназія №2

	1100-1200
	БСШ №1
	1030-1100
	БЗШ №22

	1200-1300
	БЗШ №17
	1100-1140
	БЗШ №7

	1400-1430
	БЗШ №23
	1140-1220
	БСПМШ №16

	1430-1500
	Ліцей
	1220-1300
	БНВО

	1500-1530
	Колегіум
	1400-1430
	БЗШ №18

	1530-1600
	БСЗШ №19
	1430-1500
	БЗШ №15

	1600-1700
	БЗШ №11
	1500-1530
	БСШ №12

	1700-1730
	БЗШ №3
	1530-1600
	БЗШ №20

	
	
	1600-1700
	БЗШ №6

	
	
	1700-1730
	БНВО «Звитяга»


	04.09.2015
	07.09.2015

	900-930
	БВЗШ №1
	900-1000
	ДНЗ №1, №2, №3, №4, №5

	930-945
	БВЗШ №2
	1000-1100
	ДНЗ №6, №7, №8, №9, №10

	945-1000
	МНВК
	1100-1200
	ДНЗ №11, №12, №13, №14, №15

	1000-1030
	СЮТ
	1200-1300
	ДНЗ №16, №17, №18, №19, №20

	1030-1100
	СЮН
	1400-1500
	ДНЗ №21, №22, №23, №24, №25

	1100-1130
	ЦТДЮ «Соняшник»
	1500-1600
	ДНЗ №26, №27, №28, №29, №30

	1130-1200
	ДЮФСК
	1600-1700
	ДНЗ №31, №32, №33, №34, №35, №36

	1200-1230
	ДЮСШ №2
	
	

	1400-1430
	ДЮСШ №1
	
	


Додаток 3                          
до наказу 
управління освіти і науки
Білоцерківської міської ради

від 17.08.2015  № 90
Документи (додатки) до тарифікаційного списку навчального закладу
1. Наказ про створення тарифікаційної комісії.
2. Покласна мережа (за окремою формою)
3. Зведений штатний розпис на 2015/2016 н.р.
4. Розрахунок годин при поділі класів на групи при вивченні окремих предметів.
5. Листи-погодження про навантаження більше 27 годин або 1,5 ставки.
6. Списки працівників та копії заяв про згоду працювати з неповним педагогічним навантаженням, обов'язково погоджені головою ПК.
7. Перелік кабінетів, які підлягають оплаті.
10. Паспорти
та акти  на проведення занять в навчальних кабінетах.
11. Накази:

                    про проведення попередньої тарифікації;

про встановлення окладів заступникам директора, 
про призначення класних керівників, 

про оплату за  перевірку зошитів,
про призначення завідуючих навчальними кабінетами, майстернями, 
про призначення керівників гуртків, 
про призначення вихователів ГПД, 
про індивідуальне навчання, 

про присвоєння тарифних розрядів,  

про встановлення надбавок та доплат відповідним категоріям працівників;

про поділ класів на групи; 

про передачу годин на БНВО «Звитяга» або МНВК;

і т.ін.

12. Довідки: про охопленням гарячим харчуванням; про площу, що прибирається; про кількість підручників (книжковий фонд); про площу закріпленої земельної ділянки; про наявність на балансі котлів та електричного обладнання, із зазначенням назви та потужності. Довідки про встановлення відповідних категорій кухарю, медичній сестрі, робітнику з обслуговування.
13. Списки працівників закладу із зазначенням посади і відповідного навантаження.
14. Списки дітей ДНЗ, списки учнів групи продовженого дня.
